
Internes Know-how/Verwaltungspraxis
Arbeitsplatz Universität: Einführung für neue Beschäftigte ► für F, V, TL, W □
Nr. 0104, Termin: 27.10.2022 / 26.01.2023 0,5Tage

Die DS-GVO an der Hochschule - ein Überblick ► für F, V, TL, W, A □
Nr. 0112/dgt, Termin: 15.11.2022 2Stunden

Datenschutzgerechter Umgang mit Forschungsdaten ► für F, W
Nr. 0110/dgt, Termin: 07.12.2022 2 Stunden

Grundlagenschulung für Anfordernde - Einführung in SAP-SRM ► für V □
Nr. 0117/dgt, Selbstlernmaterial auf ILIAS

Finanzbuchhaltung und Universitätskasse: Buchhaltung und Zahlungsverkehr ► für V, A □
Nr. 0119/dgt, Selbstlernmaterial auf ILIAS

Einführung in die eRechnung ► für V, A □
Nr. 0147/dgt, Selbstlernmaterial auf ILIAS

Finanzübersicht mit SuperX für neue Anwender:innen ► für F, V □
Nr. 0123, Termin: 17.10.2022 1 Tag

Finanzübersicht mit SuperX - Übungen für erfahrene Anwender:innen ► für F, V ■
Nr. 0126, Termin: 18.10.2022 0,5 Tage

Hochschulbesteuerung I: Grundlagen und grenzüberschreitende Sachverhalte ► für V, W ■
Nr. 0133/dgt, Termine: 05.10. + 06.10.2022 je 2 Stunden

Hochschulbesteuerung II: Projekteinrichtung, Spenden vs. Sponsoring ► für V, W ■
Nr. 0132/dgt, Termine: 21.03. + 22.03.2023 je 2 Stunden

Abwicklung von Drittmittelprojekten am Beispiel Bewilligung einer DFG-Sachbeihilfe ► für V, W ■
Nr. 0130/dgt, Termin: 10.11.2022 0,5 Tage

Abwicklung von EU-Projekten mit Schwerpunkt Horizont 2020 und Horizont Europa ► für V, W ■
Nr. 0102/dgt, Termin: 30.11.2022 0,5 Tage

Reisekosten: von der Antragsstellung bis zur Abrechnung (neues LRKG) ► für V, A □
Nr. 0138, Termin: 17.11.2022 0,5 Tage

Personaleinstellung im Tarifbereich: Online-Ausschreibung, -Bewerbung und Einstellung ► für V, A □
Nr. 0139, Termin: 25.10.2022 0,5 Tage

Beschäftigung studentischer und wissenschaftlicher Hilfskräfte ► für V, A □
Nr. 0140/dgt, Selbstlernmaterial auf ILIAS

Urlaubsrecht und Urlaubsberechnung - für Sekretariate und Zeiterfassungsstellen ► für V ■
Nr. 0148/dgt, Termin: 04.10.2022 0,5 Tage

Prozesse professionell visualisieren: Einführung in den Process Visualizer Pro (PVP) ► für F, V, W, TL
Nr. 0101/dgt, Termin: 23.11.2022 0,5 Tage

►Netzwerktreffen Sekretariat/Assistenz ► für V
Nr. 0144/dgt, Termin: 30.11.2022 2 Stunden

Fort- und
Weiterbildungsprogramm 2017

für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
der Universität Freiburg

Legende
F = Führungskräfte in Verwaltung und Wissenschaft
V = Verwaltungsbeschäftigte
W = Wissenschaftler:innen
TL = Beschäftigte in technischen Bereichen und Laboren
A = Auszubildende
□ = für neue Beschäftigte empfohlen
■ = für Zertifikat „Professionelles Office-Management“ geeignet
dgt = Digitale Veranstaltung

Personalentwicklung Verwaltung, Service und Technik (D3.4)

Interne Fort- und Weiterbildung
ProgrammWintersemester 22/23

für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
der Universität Freiburg

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

das Interne Fort- und Weiterbildungsprogramm WS 22/23 bietet
Ihnen wieder vielfältige Möglichkeiten zur Kompetenzerweiterung und Qualifizierung. Neben
bewährten Grundlagenseminaren finden Sie auch viele neue spannende Themen in allen
sieben Programmbereichen: von „Digital Leadership“ oder „Einführungen in das
Prozessmanagement“ über die „Urlaubsberechnung“ und „Grafiken erstellen mit Affinity“ hin
zu „Small Talk“ auf Englisch oder Französisch oder „Fit in den Arbeitsalltag“ u.v.m.

Nutzen Sie die Möglichkeiten und melden Sie sich an!

Die Fortbildungen werden im Herbst/Winter wieder vorwiegend online angeboten, erkennbar
an dem „dgt“ (für „digital“) in der Veranstaltungs-Nr., Veranstaltungen ohne diese
Bezeichnung werden in Präsenz abgehalten.

Die laufend aktualisierte Übersicht aller Veranstaltungen finden Sie wie immer auf unserer
Homepage, die Details zu den Veranstaltungen direkt in HISinOne, wo Sie sich auch
anmelden (Hinweise zum Anmeldeverfahren siehe www.iwb.uni-freiburg.de/anmeldung).
Über neu hinzukommende Veranstaltungen halten wir Sie über den Mitarbeiter:innen-
Newsletter auf dem Laufenden.

Anmeldungen für alle Veranstaltungen bis Ende Dezember nehmen wir bereits
entgegen, die Anmeldung für den Zeitraum Januar bis März startet ab 06.12.2022, 9:00 Uhr.

Gerne beraten wir Sie zu unseren Angeboten, melden Sie sich einfach telefonisch, per E-
Mail oder kommen Sie vorbei.

Ruth Meßmer
Interne Fort- und Weiterbildung (IWB)

www.iwb.uni-freiburg.de

Kommunikation und Management
Sprechstunde: Mein Mitarbeiter:innengespräch steht an! Wie bereite ich mich vor? ► für V, TL, W, A □
Nr. 0238/dgt, Termin: 29.11.2022 2 Stunden
Gesprächsführung - souverän und zielführend ► für V, TL, W ■
Nr. 0210/dgt, Termine: 01.12. + 02.12.2022 2 Tage

Konflikte verstehen und lösen - Praxis der konstruktiven Konfliktlösung am Arbeitsplatz ► für V, TL, W ■
Nr. 0217/dgt, Termine: 27.02. + 28.02.2023 2 x 0,5 Tage

Das digitale Office: professionelle Assistenz für mobile Vorgesetzte ► für V ■
Nr. 0204/dgt: 16.01. + 02.03.2023 2 x 0,5 Tage
Einführung in das Projektmanagement an Hochschulen ► für F, V, TL, W
Nr. 0223/dgt, Termine: 10.10. + 11.10.2022 2 Tage

Projekte auf dem Prüfstand: Projektmanagement konkret und kompakt! ► für F, V, TL, W
Nr. 0233/dgt, Termine: 07.03. + 23.03.2023 2 Tage

Projektmanagement mit Scrum ► für F, V, TL, W
Nr. 0224/dgt, Termine: 09.03. + 10.03.2023 2 Tage

Kein Problem! Mit Design Thinking komplexe Aufgaben kreativ und strukturiert lösen ► für F, V, W
Nr. 0201/dgt, Termine: 13.12. + 14.12.2022 2 Tage

Kernelemente des Prozessmanagements ► für F, V, TL, W
Nr. 0241, Termin: 16.11.2022 0,5 Tage

Prozesse systematisch managen und verbessern ► für F, V, TL, W
Nr. 0240, Termine: 14.11. + 15.11. + 16.11.2022 2,5 Tage

Bewerbungstraining für Auszubildende ► für A
Nr. 0232/dgt, Termine: 30.01. + 06.02.2023 2 x 0,5 Tage

►Aktionstag Ausbildung ► für A , Ausbilder:innen
Termin: 06.10.2022 1 Tag

Führungskompetenzen
Führungsfortbildung für Neuberufene Modul I: Die Professur - zwischen Management und Forschung ► für Profs
Nr. 0305, Termine: 15.02. + 16.02.2023 2 Tage
Wissenschaft trifft Verwaltung: zentrale Verwaltungsprozesse an einer Professur ► für Profs
Nr. 0306, Termin: 13.10.2022 1 Tag
Digital Leadership für Hochschulmanager:innen - Herausforderungen und Möglichkeiten für die Praxis ► für F
Nr. 0310/dgt, Termine: 11.11. + 25.11.2022 2 Tage
Reihe „_führung kompakt”: Arbeitszeugnisse erstellen und interpretieren ► für F
Nr. 0309/dgt, 15.03.2023 2,5 Stunden
Reihe „_führung kompakt”: Arbeits-, Umwelt- und Gesundheitsschutz f. Führungskräfte in den Naturw. ► für F
Nr. 0314/dgt, Termin: 12.12.2022 2 Stunden
Reihe „_führung kompakt”: Arbeits- und Gesundheitsschutz f. Führungskräfte in den Geistesw. ► für F
Nr. 0324/dgt: Termin: 12.12.2022 1 Stunde
Reihe „_führung kompakt”: Ersthilfe bei Stress ► für F
Nr. 0313/dgt: Termin: 22.11.2022 2 Stunden

www.iwb.uni-freiburg.de



Medien und IT
Office- bzw. EDV-Kurse in der Akademie für Medizinische Berufe des Universitätsklinikums ► für F, V, TL, W, A ■
Nr. 0601, im Fortbildungsbereich Uniklinik (siehe www.uniklinik-freiburg.de/fortbildung)
Grundlagen digitaler Bildbearbeitung mit Affinity Photo ► für V, TL, W ■
Nr. 0625/dgt, Termine: 01.02. + 02.02.2023 2 x 0,5 Tage
Mit Affinity Designer eigene Grafiken erstellen ► für V, TL, W ■
Nr. 0626/dgt, Termine: 07.11. + 09.11.2022 2 x 0,5 Tage
Websiten mit dem Content Management System (CMS) Plone 4 ► für V, W □
Nr. 0613/dgt, Selbstlernmaterial auf ILIAS
Einführung in die webunterstützte Lehre auf der zentralen Lernplattform ILIAS ► für V, W □
Nr. 0628/dgt, Termin: 28.10.2022 0,5 Tage
Kurse HISinOne Rechenzentrum ► für V, W
Laufend (siehe https://campus.uni-freiburg.de)
E-Learning-Qualifizierungsprogramm für Lehrende: E-Learning-Zertifikat ► W
Laufend (siehe www.rz.uni-freiburg.de/go/e-quali)
Kurse zu Medienkompetenz für Universitäts-Beschäftigte im Medienzentrum, UB ► für V, W
Laufend (siehe www.ub.uni-freiburg.de/unterstuetzung/einfuehrungen-und-kurse/
medienkompetenz/)

F = Führungskräfte in Verwaltung und Wissenschaft
V = Verwaltungsbeschäftigte
W = Wissenschaftler:innen

Technik, Labor und Arbeitssicherheit
Proteomik: Vertiefung ► für TL
Nr. 0516, Angebot über Fortbildungsbereich Uniklinik, Termine: 14.10. + 15.10.2022 2 Tage
Überblick über Zell- und Gentherapie ► für TL
Nr. 0511, Angebot über Fortbildungsbereich Uniklinik, Termin: 06.10.2022 1 Stunde
Einführung zu CRISP/CAS-9-Technologien ► für TL
Nr. 0512, Angebot über Fortbildungsbereich Uniklinik, Termin: 06.10.2022 1 Stunde
Anwendung CRISP/CAS-9-Technologien ► für TL
Nr. 0513, Angebot über Fortbildungsbereich Uniklinik, Termin: 06.10.2022 1 Stunde
Durchflusszytometrie, Grundlagenkurs ► für TL
Nr. 0514, Angebot über Fortbildungsbereich Uniklinik, Termin: 04.11.2022 1 Tag
Transcriptional profiling für Biomarker ► für TL
Nr. 0525, Angebot über Fortbildungsbereich Uniklinik, Termin: 25.11.2022 0,5 Tage
Erste-Hilfe-Grundkurs ► für F, V, TL, W
Nr. 0505, laufend (siehe www.sicherheit.uni-freiburg.de) 2 Tage
Brandschutz ► für F, V, TL, W
Nr. 0506, auf Anfrage (siehe www.sicherheit.uni-freiburg.de) 2 Stunden
Umweltschutz-Fortbildung für Abfallbeauftragte ► für TL
Nr. 0507, Kontakt: Stabsstelle Umweltschutz, www.umweltschutz.uni-freiburg.de 2 Stunden
Umweltschutz-Regelungen bei Gefahrguttransporten ► für TL
Nr. 0508, Kontakt: Stabsstelle Umweltschutz, www.umweltschutz.uni-freiburg.de 1 Stunde
Umweltschutz-Regelungen bei der Annahme von Gefahrgut ► für TL
Nr. 0509, Kontakt: Stabsstelle Umweltschutz, www.umweltschutz.uni-freiburg.de 1 Stunde
Umweltschutz-Regelungen bei Arbeiten an Leichtstoffabscheidern ► für TL
Nr. 0510, Kontakt: Stabsstelle Umweltschutz, www.umweltschutz.uni-freiburg.de 30 Minuten

Personalentwicklung Verwaltung, Service und Technik (D3.4)
Interne Fort- und Weiterbildung (IWB)

Friedrichstraße 39
D-79098 Freiburg

Tel. 203-6889
iwb@wb.uni-freiburg.de
www.iwb.uni-freiburg.de

Foto: Designed by Freepik.com

Betriebliche Gesundheitsförderung
Gesundes Arbeiten am Büroarbeitsplatz ► für F, V, TL, W, A □
Nr. 0703/dgt, Termin: 09.12.2022 2 Stunden
Gesund im Homeoffice ► für F, V, TL, W, A
Nr. 0735/dgt, Selbstlernmaterial auf ILIAS

Stressmanagement: Balance finden zwischen Gelassenheit und Leistung ► für V, TL, W
Nr. 0733/dgt, Termine: 06.12. + 07.12.2022 2 Tage
Fit in den Arbeitstag (Okt. - Dez. / Jan. - März) ► für F, V, TL, W
Nr. 0723/dgt, Termine: 06.10. - 15.12.2022 / 12.01. - 29.03.2023, jeweils donnerstags 11 Termine

Bewegte Mittagspause am Mittwoch (Okt. - Dez. / Jan. - März) ► für F, V, TL, W
Nr. 0736/dgt, Termine: 05.10 - 14.12.2022 / 11.01. - 29.03.2023, jeweils mittwochs 11 Termine

Rückenfit - flexibel und individuell ► für F, V, TL, W, A
Nr. 0727/dgt, Selbstlernmaterial auf ILIAS

Reise- und tropenmedizinische Beratung ► für F, V, TL, W
Nr. 0722, auf Anfrage, siehe https://uni-freiburg.de/zuv/geschaeftsbereiche/bd/

Pausenexpress ► für F, V, TL, W
(siehe: https://www.hochschulsport.uni-freiburg.de)

Hinweis: Angebote Allgemeiner Hochschulsport ► für F, V, TL, W
Laufend (siehe www.hochschulsport.uni-freiburg.de)

Legende

Sprachen
Office Communication I: Telefonieren auf Englisch (B1) ► für V ■*
Nr. 0417/dgt, Termine: 04.10. - 25.10.2022, jeweils dienstags 4 Termine
Office Communication II: E-Mails auf Englisch (B1) ► für V ■*
Nr. 0418/dgt, Termine: 08.11. - 29.11.2022, jeweils dienstags 4 Termine
Office Communication III: Small Talk und Beziehungspflege (B1) ► für V ■*
Nr. 0419/dgt, Termine: 17.01. - 07.02.2023, jeweils dienstags 4 Termine
Französisch in der Universität: Alltagsgespräche / Gäste empfangen (B1) ► für V ■
Nr. 0428/dgt, Termine: 10.11. - 15.12.2022, jeweils donnerstags 6 Termine
Englisch oder Französisch lernen mit Babbel ► für F, V, TL, W
Nr. 0403/dgt, Termine: Lizenz für 05.10. - 31.12.2022 oder 05.01. - 31.03.2023

TL = Beschäftigte in technischen Bereichen und Laboren
A = Auszubildende
□ = für neue Beschäftigte empfohlen
■ = für Zertifikat „Professionelles Office-Management“ geeignet
■* = für Zertifikat „Professionelles Office-Management“ geeignet,

wenn alle Module der Reihe erfolgreich besucht wurden
dgt = Digitale Veranstaltung

Informieren Sie sich auf unserer Homepage über die universitätsinternen Zertifikate:
► Zertifikat Professionelles Office-Management
► Zertifikat Interkulturelle Kompetenz

Informationen unter www.iwb.uni-freiburg.de – Anmeldung unter https://campus.uni-freiburg.de

►Online-Trainings auf ILIAS
Auf unsere Online-Trainings zur selbständigen Erarbeitung von Themen (z.B.
zur eRechnung oder zur Erstellung von Webseiten mit PLONE 4) können Sie
übrigens ohne Anmeldung direkt mit Ihrem Uni-Account in ILIAS zugreifen:
• Login: https://ilias.uni-freiburg.de
• Magazin → Weitere Angebote →Angebote für Mitarbeitende und

Lehrende → Online-Schulungen für Universitätsmitarbeitende


